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Fachinformationen Soziales und Gesundheit, Donnerstag, 3. Mai 2018

Bundesfreiwilligendienst

Wichtige Hinweise zur Bearbeitung von Freiwilligenvereinbarungen und von zahlungsrelevanten Mitteilungen

Bearbeitungsverzégerungen von Freiwilligenvereinbarungen und von zahlungsrelevanten Informationen sollen
auch in diesem Jahr vermieden werden.

Das fur die Durchfiihrung des BFDG zusténdige Referat 203 im BAFzA setzt alles daran, auch in diesem Jahr
einen moglichst reibungslosen Ablauf insbesondere wéhrend der Sommermonate zu gewahrleisten.

Dazu wird lhre Hilfe benétigt:
Abschluss neuer Freiwilligenvereinbarungen

¢ Onlinebuchung

Nach erfolgreich abgeschlossenem Bewerbungsverfahren fiillen Sie in der BFD-Online-Anwendung im

Rahmen der Onlinebuchung den Entwurf des BFD-Vertrages aus. Der konkrete Vertragsinhalt ist zwischen

den Einsatzstellen und den Freiwilligen abzusprechen.

Ausfullhilfe

Eine Ausfullhilfe fur die Freiwilligenvereinbarung finden Sie im Downloadbereich.

Minderjahrige

Far minderjahrige Freiwillige ist zuséatzlich das Formular "Erklarung bei Einsatz von minderjahrigen

Freiwilligen" erforderlich. Dies wird bei der Online-Buchung automatisiert erstellt.

Auslandische Freiwillige

Kennzeichnen Sie Vereinbarungen von auslandischen Freiwilligen, die zur Ableistung ihres BFD ein Visum

bzw. eine Beschéftigungserlaubnis benétigen, mit dem Vermerk ,Incomer. Dabei kommt es nicht darauf

an, ob sich die Freiwilligen bereits in Deutschland aufhalten oder erst noch einreisen.

¢ Abrechnungsstelle
Uberpriifen Sie anhand Ihrer Unterlagen vor Ausdruck der Vereinbarung, ob die richtigen
Abrechnungsstellen fir Taschengeld und Sozialversicherungsbeitrage sowie fur die Bildungspauschale
hinterlegt sind. Eine Genehmigung der Vereinbarung kann nur erfolgen, wenn die Abrechnungsstellen in
der BFD-Online-Anwendung hinterlegt sind. Nur der Rechtstrager kann Abrechnungsstellen beim
Bundesamt (Referat 202) eintragen oder &ndern lassen. Nehmen Sie ggf. Kontakt zu lhrem Rechtstréger
auf, damit dieser eine Anderung, wenn erforderlich, veranlasst.
Ein Formular zur Beantragung neuer Abrechnungsstellen fir Einsatzstellen befindet sich im
Downloadbereich.

* weiteres Verfahren
AnschlieRend legen Sie den ausgedruckten und unterschriebenen Vertragsentwurf (ggf. zusammen mit
dem Formular ,Erklarung bei Einsatz von minderjahrigen Freiwilligen®) innerhalb von 28 Tagen der
Zentralstelle BAFzA zur Vorprifung vor. Bitte Gibersenden Sie eine ausreichende Anzahl von
Ausfertigungen. Sollte der unterschriebene Ausdruck der BFD-Vereinbarung nicht 28 Tage nach dem
Buchungsdatum bei der Zentralstelle BAFzA eingegangen sein, erhalt der/die Online-Erfasser/-in eine
automatische Erinnerungsmail. Ist nach weiteren 28 Tagen immer noch kein Eingangsdatum im Bundesamt
erfasst, wird der gesamte Datensatz aus der Datenbank gel6scht.
Die Vertrage kommen formal zwischen dem Bund (vertreten durch das BAFzA) und den Freiwilligen
zustande.

Zahlungsrelevante Vorgéange
Um Verzogerungen in der Bearbeitung und unnétige Rickforderungen zu vermeiden, erhalten Sie nachfolgend
einige wichtige Hinweise zu zahlungsrelevanten Mitteilungen:

e Kundigungen
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o Kundigungen von BFD-Vereinbarungen kénnen nur durch die Vertragsparteien (BAFzA bzw.
die/den Freiwillige/n) ausgesprochen werden.

o Die Einsatzstelle kann die Kindigung beim BAFzA unter Angabe des Kiindigungsgrundes
beantragen. Das BAFzA legt den Kindigungstermin unter Berticksichtigung der Kiindigungsfristen
fest.

o Antrage auf Kiindigung sind mit der Unterschrift der Einsatzstelle zu versehen.

o Kindigt die/der Freiwillige, ist ihre/seine Unterschrift und ggfs. die Unterschrift der/des
Erziehungsberechtigten erforderlich.

¢ Antrage auf Auflésungen

o Auflésungen von BFD-Vereinbarungen erfolgen im Einvernehmen zwischen Einsatzstelle und
der/dem Freiwilligen.

o Sie ist mit den Unterschriften der/des Freiwilligen, ggfs. der/des Erziehungsberechtigten und der
Einsatzstelle zu versehen.

o Benennen Sie bitte den gewlinschten Auflésungstermin (mit Ablauf des ...).

o Die Auflésungserklarung muss vom BAFzA bestatigt werden.

Kontaktdaten
Bitte senden Sie

¢ Antrage auf Kuindigung bzw. Auflésung von Vereinbarungen,

¢ Mitteilungen zu nicht erfolgten oder geédnderten Dienstantritten und

¢ Informationen zu Tagen ohne Erstattungsanspruch (z.B. Krankengeldbezug, Leistungen nach dem
Mutterschutzgesetz, unentschuldigte Fehlzeiten, Sonderurlaub etc.)

an das

Bundesamt fur Familie und zivilgesellschaftliche Aufgaben
- Referat 203 -

50964 Kdlin

E-Mail: referat-203@bafza.bund.de

Antrage auf Verlangerung der Vereinbarung und auf Anderung von Vereinbarungsdetails senden Sie bitte an das
Bundesamt fur Familie und zivilgesellschaftliche Aufgaben

- Zentralstelle -

50964 Kdln

E-Mail: bfd-Zentralstelle@bafza.bund.de

Im Informationsportal der Zentralstelle BAFzA wurde unter "Aktuelles" eine entsprechende Meldung eingestellt.
Informationen:

BFD-Zentralstelle und FSJ-Zentralstelle

Referat 205

Bundesamt fur Familie und zivilgesellschaftliche Aufgaben
Postanschrift: 50964 Koéln

Besucheranschrift: Von-Gablenz-Str. 2 - 6, 50679 Koéln

Telefon: 0221 3673-2687
Telefax: 0221 3673-2026
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E-Mail: Thomas.Weichert@bafza.bund.de
Internet: http://www.bafza.de
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