
Stellenausschreibung der Gemeinde Birkenau 
für einen Ausbildungsplatz 

 

 
Die Gemeinde Birkenau vergibt zum 01.09.2023 einen Ausbildungsplatz 
 

zur/zum Verwaltungsfachangestellten (m/w/d) 
 
Du bist freundlich, zuvorkommend und besitzt Organisationstalent? Dann bringst du gute 
Voraussetzungen für den Beruf der/des Verwaltungsfachangestellte/n mit. 
 
Das erwartet dich: 
 

- Mitarbeit in den vielfältigen Fachbereich der Gemeinde Birkenau (Haupt- und 
 Finanzverwaltung, Bauen und Umwelt, Ordnung und Soziales) 
- eine Mischung aus organisatorischen Tätigkeiten und Verwaltungsaufgaben 
- Ansprechpartner für die Einwohnerinnen und Einwohner der Gemeinde Birkenau 
- Anwendung von Rechtsvorschriften 
- Mitwirkung bei gemeindeinternen Projekten  

 
Das bringst du mit: 
 

- einen guten Abschluss der mittleren Reife oder einen gleichwertigen Bildungstand 
- gute Kenntnisse der deutschen Sprache in Wort und Schrift 
- Teamfähigkeit, Zuverlässigkeit, Flexibiltät  
- Eigeninitaitve und die Bereitschaft Verantwortung zu übernehmen 

 
Wir bieten: 
 

- eine dreijährige Ausbildung  
- eine Vergütung nach den Vorgaben des TVAöD  
- ein interessantes und vielseitiges Aufgabengebiet 
- flexible Arbeitszeiten durch Gleitzeit 
- einen angenehmen Arbeitsplatz in einem harmonierenden Team 
- die Möglichkeit zur Übernahme in ein festes Arbeitsverhältnis 

 
 

Haben wir Dein Interesse geweckt? 
 
Dann freuen wir uns auf Deine Bewerbung bis zum 31.01.2023 an den 
 
Vorstand der Gemeinde Birkenau 
-Personalwesen- 
Hauptstraße 119 
69488 Birkenau 
 
oder per E-Mail an 
 
karriere@gemeinde-birkenau.de 

 
 

Für ergänzende Informationen steht Ihnen Frau Dörr unter 06201/397-30, E-Mail: 
l.doerr@gemeinde-birkenau.de gerne zur Verfügung.  
 
Eine Rücksendung der Bewerbungsunterlagen erfolgt nur auf Anfrage. 

mailto:l.doerr@gemeinde-birkenau.de

