Stadt Kirchhaini

nelinlich Vielfall leben
Wir suchen ab 01.08.2027

Auszubildende*n fiir den Ausbildungsberuf
Verwaltungsfachangestellte*r (m/w/d)

Sie sind motiviert, zielstrebig und méchten Verantwortung fiir die Blrgerinnen und Birger der Stadt
Kirchhain (bernehmen? Sie verfligen (ber oder erwerben noch bis zum Ausbildungsbeginn am
01.08.2027 die Mittlere Reifer oder einen vergleichbaren Abschluss? Sie mdchten’ einen
abwechslungsreichen Beruf erlernen, haben Interesse an Blrotédtigkeiten und SpaB am Umgang mit
dem PC? Wenn Sie zudem selbststandig, kontaktfreudig und teamféhig sind, freuen wir uns auf Ihre

Bewerbung.

Was erwartet Sie?

Wir bieten Ihnen eine 3-jahrige, anspruchsvolle, qualifizierte und interessante Ausbildung in unserer
Verwaltung. Sie letrnen Einrichtungen und Zusammenhdnge des wirtschaftlichen, sozialen und
politischen Lebens kennen, bearbeiten Antrége und Anfragen, wenden Rechtsvorschriften an und haben
dabei Kontakt zu den Biirgerinnen und Biirgern der Stadt Kirchhain. Neben der praktischen Ausbildung
in unserer Stadtverwaltung erfolgt eine theoretische Ausbildung (Besuch der Kaufmannischen
Berufsschule in Marburg und einer dienstbegleitenden Unterweisung und des Seminars beim Hessischen
Verwaltungsschulverband).

Der theoretische Unterricht vermittelt Ihnen u. a. Kenntnisse in folgenden Fachern:

o Arbeitsrecht, Beamtenrecht, Verwaltungsrecht und -verfahren

Privatrechtliches Handeln, Sozialrecht, Staatsrecht

Wirtschaftslehre (Volkswirtschaft, Betriebswirtschaft, Verwaltungsbetriebslehre)
Rechnungswesen, 6ffentliches Finanz- und Haushaltswesen

Blrgerorientierte Verwaltung und Zusammenarbeit in der Verwaltung

Nach Ausbildungsende bestehen groBe Ubernahmechancen fiir eine anschlieBende ~unbefristete
Beschaftigung mit Mdglichkeiten der Weiterqualifizierung.

Was erwarten wir?

Voraussetzung fir die Einstellung sind ein mittlerer Bildungsabschluss sowie gute Deutsch Kenntnisse
in Wort und Schrift und Mathematik Kenntnisse. Politik und Wirtschaft, sowie gute EDV-Kenntnisse sind
von Vorteil. Des Weiteren sollten Sie Sorgfalt, Geschick im Umgang mit Menschen, Zuverladssigkeit und
Freude an der Arbeit im Team mitbringen.

Schwerbehinderte werden bei gleicher Eignung bevorzugt beriicksichtigt.

Bewerben Sie sich jetzt!

Bewerbungen mit den folgenden Unterlagen: Bewerbungsanschreiben, tabellarischer Lebenslauf und
Schul- und Abschlusszeugnisse in einer PDF-Datei bitten wir bis zum 22.11.2026 online unter
www.kirchhain.de (Rubrik Stellenausschreibungen) einzureichen.

Die Stadt Kirchhain begriBt und férdert nachhaltig das Engagement in der Freiwilligen Feuerwehr.
Sofern Sie Mitglied der Jugendfeuerwehr oder einer Einsatzabteilung einer Freiwilligen Feuerwehr sind,
bitten wir Sie, dies in den Bewerbungsunterlagen anzugeben. Die Bereitschaft zum aktiven Dienst in der
Einsatzabteilung der Freiwilligen Feuerwehr der Stadt Kirchhain ist — insbesondere zur Stérkung der
Tagesalarmsicherheit - wiinschenswert.

Mit der Abgabe der Bewerbung willigen Sie in die Speicherung Ihrer personenbezogenen Daten wahrend
des Bewerbungsverfahrens ein. Ein Widerruf dieser Einwilligung ist jederzeit méglich. Die gespeicherten
Daten werden nach Abschluss des Verfahrens unter Wahrung des Datenschutzes vernichtet.

Fir Fragen steht Ihnen unsere Personalverwaltung (06422/808-332) gerne zur Verfiigung
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Olaf Hausmann
Blrgermeister





