Seligenstadt

Geschichtefn) hautnah erleben
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WIR SUCHEN AZUBIS!

Starten Sie lhre berufliche Zukunft in einer modernen und biirgernahen Verwaltung und werden Sie Teil
unseres Teams, in dem Sie lhre Ausbildung aktiv mitgestalten - serviceorientiert, engagiert und nah an
den Anliegen der Menschen in Seligenstadt.

Wir, die kommunale Verwaltung der Einhardstadt Seligenstadt, sorgen taglich dafiir, dass sich die ca.
23.500 Einwohner/innen in einer zukunftsfahigen Stadt mit hoher Lebensqualitat wohlfiihlen. Jede/r
Einzelne unserer lber 250 Beschaftigten leistet einen wichtigen Beitrag fiir das Zusammenleben und die
Weiterentwicklung der Stadt.

Die Einhardstadt Seligenstadt sucht mit Ausbildungsstart zum 09. August 2027

Auszubildende als Verwaltungsfachangestelite

(m/w/d)

Vollzeit, Ausbildungsvergiitung nach TVAGD

Ausbildungsinhalte:
« dreijahrige Ausbildungszeit zum Erlernen von Rechts- und Verwaltungsvorschriften
 praktischer Teil der Ausbildung:
« Kennenlernen verschiedener Fachbereiche der Stadtverwaltung, unter anderem Rechts- und
Personalamt, Ordnungs- und Umweltamt, Standesamt
« theoretischer Teil der Ausbildung:
» Georg-Kerschensteiner-Schule in Obertshausen und



« Verwaltungsakademie Hessen in Frankfurt am Main (Rédelheim)
« Kontakt mit den Birgerinnen und Biirgern
« Umgang mit diversen IT-Programmen und digitalen Verwaltungsprozessen

« Erledigung von allgemeinen Biiro- und Verwaltungsarbeiten, z.B. Schriftverkehr, Aktenfiihrung und
allgemeine Biroorganisation

e Unterstitzung der Fachamter beim Erstellen von Bescheiden, Bescheinigungen und
Verwaltungsakten

Anforderungsmerkmale:
Wir erwarten von lhnen:

« mindestens einen Realschulabschluss bzw. einen gleichwertigen Bildungsabschluss
Weiterhin sollten Sie fiir die Ausbildung mitbringen:

« Zuverlassigkeit und Verantwortungsbewusstsein

« Freude und Zielstrebigkeit beim Lernen

» hohes Engagement und Teamfahigkeit

» soziale Kompetenz, insbesondere im interkulturellen Bereich

« gute Umgangsformen sowie ein freundliches und hilfsbereites Auftreten
« Grundkenntnisse im Bereich MS-Office

Wir bieten lhnen:

« vielseitige, interessante und abwechslungsreiche Aufgaben in verschiedenen Einsatzbereichen der
Stadtverwaltung

« kompetente Ansprechpartner/innen an jedem Einsatzort
« tarifliche Ausbildungsvergiitung nach TVAGD, zur Zeit:
» 1.368,26 Euro brutto im Monat im 1. Ausbildungsjahr
« 1.418,20 Euro brutto im Monat im 2. Ausbildungsjahr
« 1.464,02 Euro brutto im Monat im 3. Ausbildungsjahr

« tarifliche Jahressonderzahlung

« eine betriebliche Altersvorsorge bei der Zusatzversorgungskasse Darmstadt fiir Beschaftigte ab 17
Jahren

» Abschlusspramie bei Bestehen der Abschlusspriifung in Hohe von 400,- € brutto

» 31 Tage Urlaub im Jahr

« gute Zukunftsperspektiven und Ubernahmechancen bei entsprechender Leistung
« bei Ubernahme die Méglichkeit zur Weiterbildung zum/zur Verwaltungsfachwirt/in
« Saisonkarte fir das stadtische Freibad

Schwerbehinderte Menschen werden bei gleicher fachlicher und personlicher Eignung im Rahmen des
gesetzlich Zuldssigen bevorzugt beriicksichtigt.

Sofern Sie Mitglied in einer Einsatzabteilung einer Freiwilligen Feuerwehr sind, stehen wir der Bereitschaft
zur aktiven Mitarbeit in den Einsatzabteilungen der Freiwilligen Feuerwehren der Stadt Seligenstadt
positiv gegentiber.

Wenn Sie unser Angebot liberzeugt hat und Sie Ihre berufliche Karriere bei uns starten mochten, dann
freuen wir uns Uber Ihre Kontaktaufnahme.

Flr Fragen zur Ausbildung steht Ihnen gerne Frau Kreis per E-Mail (personalamt@seligenstadt.de) oder
telefonisch unter der Rufnummer 06182 / 87-1160 zur Verfiigung.

Ilhre Bewerbungsunterlagen - mit den letzten drei Schulzeugnissen - Gbermitteln Sie bitte bis zum
31.10.2026 uber unser Online-Formular.

Der Magistrat der Einhardstadt Seligenstadt
Rechts- und Personalamt

Marktplatz 1
63500 Seligenstadt
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