
Wir, die kommunale Verwaltung der Einhardstadt Seligenstadt, sorgen täglich dafür, dass sich die ca.
23.500 Einwohner/innen in einer zukunftsfähigen Stadt mit hoher Lebensqualität wohlfühlen. Jede/r
Einzelne unserer über 250 Beschäftigten leistet einen wichtigen Beitrag für das Zusammenleben und die
Weiterentwicklung der Stadt.

Das Ordnungs- und und Umweltamt gliedert sich in zwei Bereiche. Innerhalb des Amts übernimmt der
Bereich des Ordnungsamts im Rahmen einer klassischen Gefahrenabwehr ein umfangreiches und
vielseitiges Aufgabenspektrum wahr. Dazu zählt das allgemeine Ordnungsrecht/Gewerberecht sowie
Straßenverkehrsangelegenheiten, die Ordnungspolizei und die Feuerwehr.

Die Einhardstadt Seligenstadt sucht zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine



Stellvertretende Amtsleitung (m/w/d) für das

Ordnungs- und Umweltamt, sowie Bereichsleitung

Ordnungsamt

Unbefristet, in Vollzeit bzw. in Teilzeit mit mindestens

30 Wochenstunden, EG 11 TVöD

Aufgaben:

Das Aufgabengebiet umfasst dabei folgende zwei Schwerpunkte:

Anforderungsmerkmale:

Wir erwarten von Ihnen:

Weiterhin sollten Sie mitbringen:

Sie sind die Bereichsleitung für das Ordnungsamt mit folgenden Aufgaben:•

Eigenständige Erstellung von Verwaltungsakten in besonders schwierigen Fällen
ordnungsrechtlicher Angelegenheiten

•

Überwachung und Überprüfung von Entscheidungen in allen fachlichen Angelegenheiten
insbesondere auch in schwierigen Fällen z. B. nach dem HSOG, PsychKHG, Gewerberecht,
Gaststättenrecht, HundeVO, OWiG, Spielrecht, Personenbeförderungsgesetz, Versammlungsrecht,
Wohnungsaufsicht

•

Eigenständige Bearbeitung von Widerspruchsverfahren•
Alleinige Koordinierung und Einsatzplanung der Ordnungspolizei•
Führen von Mitarbeitergesprächen sowie die Leistungsbeurteilung im Rahmen des
Leistungsentgelts

•

Mitwirkung bei der Haushaltsplanung sowie Budgetüberwachung für das Ordnungsamt•
Erstellung von Beschlussvorlagen, Berichten und Stellungnahmen für die städtischen Gremien•
Zusammenarbeit mit der Verwaltungsleitung, anderen Ämtern sowie externen Behörden und
Institutionen

•

Mitarbeit bei Projekten der kommunalen Sicherheits- und Präventionsarbeit•

Als stellvertretende Amtsleitung übernehmen Sie•

die Wahrnehmung sämtlicher Amtsleitungs- und Personalführungsaufgaben, darunter unter
anderem eigenverantwortliche Entscheidung über alle Fragen und Problemstellungen
organisatorischer oder personeller Art in Vertretung der Amtsleitung, in Absprache mit der
Bereichsleitung des Umweltamts

•

die Unterstützung und Vertretung der Amtsleitung in organisatorischen, personellen und fachlichen
Angelegenheiten, primär für das Ordnungsamt

•

zusammen mit der Bereichsleitung Umweltamt, die Mitwirkung der strategischen Steuerung und
Weiterentwicklung des Amtes in sämtlichen Aufgabenbereichen

•

bei gleichzeitiger Abwesenheit der Amtsleitung und der Bereichsleitung Umweltamt auch die
Fachthemen des Umweltsamts

•

Ein abgeschlossenes Studium Bachelor of Arts Public Administration,•
Alternativ verfügen Sie über eine Qualifikation zum Verwaltungsfachwirt (m/w/d)•



Wir bieten Ihnen:

Es handelt sich grundsätzlich um eine Vollzeitstelle. Teilzeitbeschäftigung ist unter Berücksichtigung der
dienstlichen Erfordernisse möglich, wobei 30 Wochenstunden der Mindestumfang sind.

Schwerbehinderte Menschen werden bei gleicher fachlicher und persönlicher Eignung im Rahmen des
gesetzlich Zulässigen bevorzugt berücksichtigt.

Sofern Sie Mitglied in einer Einsatzabteilung einer Freiwilligen Feuerwehr sind, stehen wir der Bereitschaft
zur aktiven Mitarbeit in den Einsatzabteilungen der Freiwilligen Feuerwehren der Stadt Seligenstadt
positiv gegenüber.

Für Fragen zur ausgeschriebenen Stelle können Sie sich -vormittags- telefonisch an Frau Michel vom
Ordnungs- und Umweltamt unter 06182 / 87-3200 wenden.

Ihre Bewerbung mit aussagekräftigen und vollständigen Unterlagen reichen Sie bitte bis zum 31. August

2026 über unser Online-Formular ein.

Wünschenswert ist eine mindestens zweijährige Führungserfahrung•
Eine mindestens fünfjährige Berufserfahrung im Bereich des Ordnungsrechts•
Idealerweise auch Fachkenntnisse aus dem Bereich Umweltamt•
Fundierte Kenntnisse im allgemeinen und besonderen Ordnungsrecht, insbesondere HSOG,
Gewerberecht und den einschlägigen Nebengesetzen

•

Sicheres Auftreten sowie Durchsetzungsvermögen•
Hohe Belastbarkeit und Konfliktfähigkeit•
Ausgeprägte Führungs-, Entscheidungs- und Kommunikationskompetenz•
Selbstständige, strukturierte und verantwortungsbewusste Arbeitsweise sowie eine sehr gute und
überzeugende Ausdrucksweise in Wort und Schrift

•

Ein hohes Maß an Zuverlässigkeit•
Bereitschaft zur Leistung von Diensten außerhalb der regelmäßigen Arbeitszeit, insbesondere
Teilnahme an Sitzungen in den Abendstunden

•

Sicheres, freundliches und bürgernahes Auftreten•
Teamfähigkeit•
Gültiger Führerschein der Klasse B•
Sicherer Umgang mit MS-Office (Word, Excel, Outlook) sowie dem Gewerbeprogramm "migewa"•

einen abwechslungsreichen, verantwortungsvollen und zudem krisensicheren Arbeitsplatz•
interne und externe bedarfsgerechte Fort- und Weiterbildungsmöglichkeiten•
eine Anstellung nach den Tarifbestimmungen des öffentlichen Dienstes (TVöD)•
die Eingruppierung nach Entgeltgruppe 11 TVöD•
bezogen auf die Vollzeitstelle beträgt das tarifliche Entgelt -je nach Qualifikation und
Berufserfahrung- zwischen 4.269,64 Euro und 6.326,77 Euro brutto

•

tarifliche Jahressonderzahlung und Leistungsentgelt•
attraktive tarifliche Altersversorgung bei der Zusatzversorgungskasse Darmstadt•
weitere Möglichkeiten der Altersvorsorge im Rahmen der Entgeltumwandlung•
Maßnahmen der Gesundheitsförderung•
Saisonkarte für das städtische Freibad•

Der Magistrat der Einhardstadt Seligenstadt

Rechts- und Personalamt



Marktplatz 1

63500 Seligenstadt


