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Bei der Gemeinde Altenstadt (Wetteraukreis) ist zum nächstmöglichen Zeitpunkt die Vollzeitstelle als 

Stellvertretende Fachdienstleitung 

(m/w/d) im Personalmanagement 
zu besetzen. 

IHRE AUFGABEN 
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• Stellvertretung der Fachdienstleitung in allen

Belangen wie Personalsteuerung, Organisation,

Personal- und Tarifrecht, Digitalisierung, Haushalt/

Stellenplan

Begründung und Beendigung von 

Arbeitsverhältnissen, Zeugniserstellung, 

Personalkostenkalkulation und -planung, etc. 

• Mitentwicklung und Umsetzung von Strategien zur

Fachkräftesicherung und Arbeitgeberattraktivität

• Weiterentwicklung von Personalgewinnung,

Ausbildung und Personalbindung

• Klärung von Fragen des Tarif-, Beamten- und

Arbeitsrechts, Eingruppierung

• Verfassen von Stellenausschreibungen und

Mitwirkung beim Personalauswahlverfahren

• Verschiedene Sachbearbeitertätigkeiten, u. a.






