
DER MAGISTRAT  
DER SCHÖFFERSTADT GERNSHEIM 

 
Wir, die Schöfferstadt Gernsheim, suchen zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine vollbe-
schäftigte 
 

Sachbearbeitung Steueramt und 
Leitungsunterstützung Fachbereich Finanzen (m/w/d) 

 
Aufgabenschwerpunkte sind insbesondere 
 
im Bereich Steueramt 

• Bearbeitung von Angelegenheiten der Hundesteuer 

• Bearbeitung von Bescheiden und Vorgängen im Zusammenhang mit versiegelten Flächen 

• Bearbeitung von Bescheiden und Vorgängen im Bereich Fäkalschlamm 

• Unterstützung der Leitung im Bereich des Steueramtes 

• Bearbeitung von Bürgeranfragen und allgemeiner Schriftverkehr 

• vertretungsweise Bearbeitung von Angelegenheiten der Spielapparatesteuer, 
Grundsteuer A und B, Gewerbesteuer sowie Wasser- und Abwassergebühren 

• Zusammenarbeit mit Bürgerinnen und Bürgern, Fachbereichen und externen Stellen 
 

im Bereich Leitungsunterstützung Fachbereich Finanzen 
• organisatorische und administrative Unterstützung der Fachbereichsleitung Finanzen  
• Vor- und Nachbereitung von Besprechungen, Abstimmungen und Terminen  
• Unterstützung bei Projekten innerhalb des Fachbereichs Finanzen  
• Zuarbeit und koordinierende Unterstützung in den Bereichen Haushalt und Buchhaltung  
• Unterstützung bei einfachen Angelegenheiten des laufenden Verwaltungsbetriebs sowie 

bei der internen Koordination innerhalb des Fachbereichs 
 
 

Ihr Profil 

• eine abgeschlossene Ausbildung als Verwaltungsfachangestellte/r oder eine vergleichbare 
Qualifikation 

• idealerweise Kenntnisse oder Berufserfahrung in der öffentlichen Verwaltung, im Steuer-
amt, im kommunalen Finanzwesen oder in vergleichbaren Verwaltungsbereichen 

• gutes Zahlenverständnis sowie eine sorgfältige und zuverlässige Arbeitsweise 

• Organisationsgeschick und die Fähigkeit, Termine, Vorgänge und Arbeitsstände im Blick 
zu behalten 

• freundliches, offenes und verbindliches Auftreten, insbesondere im Kontakt mit Bürgerin-
nen und Bürgern 

• Einsatzbereitschaft, Eigeninitiative und selbstständiges Arbeiten 

• Sicherheit im Umgang mit MS-Office-Programmen 

• Kenntnisse und Erfahrungen im Umgang mit Infoma/newsystem kommunal sind von Vor-
teil 

• Bereitschaft, sich in steuerliche und finanzwirtschaftliche Themen sowie digitale Verwal-
tungsprozesse einzuarbeiten 

 
Unser Angebot 

• eine interessante und verantwortungsvolle Tätigkeit in einem jungen, modernen und 
fachlich qualifizierten Team  

• Bedarfsgerechte Fortbildungsmaßnahmen 

• Entgelt und Beschäftigung bis zu EG 8 TVöD 

• Sonstige tarifrechtliche Vergünstigungen und Leistungen (z.B. betriebliche Altersver-
sorgung, Jahressonderzahlung, Leistungsprämie, 30 Tage Urlaub, Fahrradleasing) 
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Für weitere Auskünfte stehen Ihnen die Fachbereichsleitung Finanzen, Herr Himmel-
mann, Telefon 06258 108 2101 oder die Kolleginnen und Kollegen der Personalstelle, Tel. 
108 1120, gerne zur Verfügung.  
 
 
Haben Sie Interesse? Dann senden Sie Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen bis zum 
15.07.2026 per E-Mail als PDF an bewerbungen@gernsheim.de oder alternativ per Post an 
Magistrat der Schöfferstadt Gernsheim, Stadthausplatz 1, 64579 Gernsheim. 
 
Informationen zum Datenschutz erhalten Sie unter www.gernsheim.de/datenschutz 
Die Schöfferstadt Gernsheim berücksichtigt die Bewerbung von Schwerbehinderten und för-
dert ehrenamtliches Engagement. Bewerbungen von aktiven Feuerwehrkräften, ggf. mit Spe-
zialausbildung, sind daher besonders erwünscht. Außerdem setzen wir uns für die Chancen-
gleichheit ein und sind auch an Bewerbungen von Frauen mit entsprechender Qualifikation 
interessiert. 
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