
Die Stadt Braunfels im Lahn-Dill-Kreis (rund 11.000 Einwohner) sucht im Rahmen einer kurzfristigen

Beschäftigung (max. 70 Tage im Jahr) einen

Mitarbeiter für den Empfang (m/w/d)

Du bist kommunikativ, organisiert und behältst auch in turbulenten Momenten die Ruhe? Du bist gerne
der erste Ansprechpartner für Bürgerinnen und Bürger? Dann bist du bei uns genau richtig!

Hier bist du gefragt

Das bringst du mit

Das erwartet dich bei uns

Wir freuen uns auf deine Bewerbung, mit Lebenslauf und Beschäftigungsnachweisen, bis zum

14.06.2026, über unser Online-Formular auf karriere.braunfels.

Bewerbungen, die über einen anderen Weg eingehen, können nicht berücksichtigt werden.

Du hast noch weitere Fragen?

Gerne hilft dir Julia Pflaum unter der Telefonnummer 06442 303-130 weiter.

Magistrat der Stadt Braunfels, Fachdienst Personalservice, Hüttenweg 3, 35619

Braunfels

Als erste Anlaufstelle bist du der zentrale Ansprechpartner für unsere Bürgerinnen und Bürger –
persönlich oder telefonisch

•

Besucherempfang gehört zu deinen Kernaufgaben. Dabei bist du freundlich und kompetent•

Du nimmst Telefonate entgegen und stellst sie kompetent durch•

Du unterstützt deine Kolleginnen und Kollegen bei anfallenden organisatorischen Aufgaben•

Als Quereinsteiger mit entsprechender Erfahrung bist du herzlich willkommen•

Du verfügst über ein freundliches und sicheres Auftreten•

Kommunikation ist deine Stärke – du bist serviceorientiert und gehst auf Menschen zu•

Du arbeitest zuverlässig, sorgfältig und selbstständig•

Auch in stressigen Situationen behältst du einen kühlen Kopf und bleibst belastbar•

Flexibilität und Teamgeist sind für dich selbstverständlich•

Du bist sicher im Umgang mit dem PC und beherrschst MS-Office-Anwendungen•

Eine kurzfristige Beschäftigung (max. 70 Arbeitstage im Jahr) zur Vertretung bei Urlaub und

Krankheit – deine Einsätze erfolgen während der regulären Öffnungszeiten unserer Verwaltung
•

Deine Vergütung erfolgt nach Entgeltgruppe 3 TVöD•

Ein vielseitiger Arbeitsplatz mit viel Kontakt zu Menschen•

Ein nettes und kollegiales Team, das dich unterstützt•


